Guatemala| 30 de julio de 2021~

informe No.07-2021.~

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS/
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director: -

De [a manera mas mfma/ me dirijo a usted con el propdsito de p

resentarte mi informe

de actividades ménsuales conforme a lo~estipulado en el Contra
Servicios Técric umero DGA-029-18-2021 aprobado mediante
Numero 7-2021, correspondiente al mes de julié del presente afio,
honorarios estoy presentado la factura serie: B12C2FF5 numero de O

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de la cuota financiera men

presupuestario 031 "Jornal”

b) Apoyar en el andlisis y revision de cuota ejecutada del rengld

“*Jornal”

Brindar apoyo en el traslado de nominas ejecutadas a ¢
mensualimente

Apoyar en la elaboracién de contratos del renglén presupue

Apoyar en la elaboracion de actas del Instituto Guatemaltecq
-IGSS- de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jorna

presupuestario 031 "Jomal"

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria Gen

o de Prestacion de
| Acuerdo Ministerial
para el cobro de mi

TE: 4276831 630.pls

~
-

sual para el renglén

N presupuestario 031

ada ceniro de costo

stario 031 "Jornal”

de Seguridad Social

Brindar apoyo en la elaboracidn de reportes e informes relacionado al renglén

aral de Cuentas los

contratos de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jorpal"

h) Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de documentos
personal contratado bajo el renglon presupuestario 031 "Jo

General de las Artes

relacionados con el
mal", de la Direccidn

e Cuir




i)

)

Resultados Obtenidos

Apoyar en el ingreso y egreso de toda la documentacion y adtualizacidn de datos
en los expedientes laborales a cargo de la Delegacién de Refursos Humanos

Otras actividades afines a su contrato

a)

7

b)

~

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la entrg
la reprogramacién, del personal contratado bajo el renglor
*Jormnales”, de la Direccién General de las Artes.

ga y actualizacion de
I presupuestaric 031

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la realizacién de! oficio

solicitando a la Delegacion de Asuntos Juridicos, los nlimer;

0s de contratos para

las contrataciones correspondientes de mayo y junio de afio 2021, de los

servidores José Chivalan, Anayancie Comparini, Héctor Zac

Fabian Capen, del reng[c’m presupuestario 031 “Jornales”, de
de las Artes.

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en la actua
datos y la elaboracion de contratos del personal de Nuevo |
renglén presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccién Gene

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en el ar
constancias de recepcion de la Contraloria General de Cus
enero a marzo, abril a junio y julio a diciembre del afig

contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornales”, de
de las Artes.

1

arias, Israel Sicajau y
fa Direccién General

zacion de la base de
greso y Reingreso al
ral de las Artes.

chivo de contratos vy
sntas, del periodo de
2020, del personal
la Direccién General

toma de posesién y realizacion de movimiento de personal

e los servidores José

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en la e[;poracion del acta de

Chivalan, Anayancie Comparini, Héctor Zacarias, Israel Sic ajau y Fabian Capen,

del reng[on presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccidn

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el seg

Miguel Angel Asturias y Centro Cultural de Escuintla de los
marzo, abril a junio y julio a diciembre del afie 2020, del per
de la Direccidon General de las Artes.

enerai de las Artes.

imiento al archivo de

pernodos de enero a
sonal 031 “Jornales”,




g) Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en el andlisis y revisién de la

- nomina correspondiente al mes de junio del personal 031 “Jornales”, de la
i Direccién General de las Artes.

h) Se apoyo ala Delegacidon de Recursos Humanos en los difergntes requerimientos
~ donde solicitan informacion del personal 031 “Jomales”, de |a Direccion General
de las Artes, solicitados por la Direccién de Auditoria Intema y Direccion de
Recursos Humanos.

. 7
,&%/ . Ana K¥pnia Rinzon Tuster
; /M—‘j Subjefe de Departamento Técnico ||
Elvin Orlando Mazariegos Gomez ‘ Vo.Bo.|| 2¥egacion de Recursos Humanos

Direccion Gensrzl de las Artes
Ministeric de Cultura v Deportes




